履 歷 表
	一、基本資料

	姓名
	中文
	
	性別
	□男  □女
	身份證
字  號
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	照
片

	
	英文
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	出生
日期
	   年   月   日
	婚 姻
狀 況
	□未婚 □已婚 □其它
	

	戶籍地址
	         縣        市/鎮        村                   路      段      弄 

         市        區/鄉        里                   街      巷      號
	電話
	(  )

	通訊地址
	         縣        市/鎮        村                   路      段      弄 

         市        區/鄉        里                   街      巷      號
	電話
	(  )

	兵役狀況
	 □免役  □已役 
□未役  □其他       
	退伍日期
	        年    月    日             

	二、教育程度

	最高學歷
	學校名稱
	科系名稱
	始(年／月)
	至(年／月)

	
	 
	
	
	
	

	
	學歷：□國中 □高中 □專科 □大學 □碩士 □博士

狀態：□畢業 □肄業 □在學中
	

	次高學歷
	學校名稱
	科系名稱
	始(年／月)
	至(年／月)

	
	 
	
	
	

	
	學歷：□國中 □高中 □專科 □大學 □碩士 □博士

狀態：□畢業 □肄業 □在學中

	其他學歷 
	學校名稱
	科系名稱
	始(年／月)
	至(年／月)

	
	
	
	
	

	
	學歷：□國中 □高中 □專科 □大學 □碩士 □博士

狀態：□畢業 □肄業 □在學中


	三、工作經歷

	公司名稱/任職部門
	職務/稱
	月 薪
	服務期間
	離職原因    

	
	
	
	自   年   月至   年   月
	

	
	
	
	自   年   月至   年   月
	

	
	
	
	自   年   月至   年   月
	


	四、專長訓練

	訓練名稱
	主辦單位
	訓練時間
	訓練時數
	證書

	
	
	
	小時
	□有 □無

	
	
	
	小時
	□有 □無

	
	
	
	小時
	□有 □無

	                                 五、技能

	語
文
	語 文
	聽
	說
	讀
	寫

	
	
	□略通□普通□精通
	□略通□普通□精通
	□略通□普通□精通
	□略通□普通□精通


	
	
	□略通□普通□精通
	□略通□普通□精通
	□略通□普通□精通
	□略通□普通□精通

	
	
	□略通□普通□精通
	□略通□普通□精通
	□略通□普通□精通
	□略通□普通□精通


	電
腦

	 文書處理
	□Excel □Outlook □Power point □Project □Visio □Word

	
	 中英文打字
	□小於30 字/分鐘  □30-60 字/分鐘 □60-90 字/分鐘


□90-120 字/分鐘   □140 字以上/分鐘

	其它技能/資格檢定(請說明)



	六、家庭狀況

	關  係
	姓       名
	年 齡
	職             業
	關  係
	姓       名
	年 齡
	職            業

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


	                                七、推薦人

	姓             名
	服 務 機 關 / 職 稱
	關係
	連 絡 電 話

	
	
	
	

	
	
	
	


	                                八、其他資訊

	緊急連絡人
	
	地址
	
	電話
	

	可到職日期
	    年    月    日
	最低希望待遇：           元 / 月          


九、在以往的求學過程或工作經驗所參與的活動/競賽/專案中，(1)在哪些方面的能力表現較為優秀? (2)哪些方面的能力較弱仍有待加強？

(1)                                                                                 


(2)                                                                                 

十、客觀的評估自己的性格，(1)哪些方面是優點？(2)哪些方面是缺點？

(1)                                                                                 


(2)                                                                                 

十一、在以往的求學過程或工作經驗中，自認滿意、最有成就感的幾項工作成果?

十二、針對目前所應徵的工作，期望的工作內容為......

十三、希望在這份工作中，得到哪些進步或學習的機會
十四、未來二年內，期望自己在工作上能達到的目標
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參考用











