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國立臺北科技大學補助沃課 SHOP推廣彈性學習作業要點 
 

 

一、 國立臺北科技大學（以下簡稱本校），為突破傳統開課與授課之行政作業限

制，開創彈性多元與跨域自主學習之教育模式，以激發學員學習熱情及提

高學習動機，特訂定「國立臺北科技大學補助沃課 SHOP 推廣彈性學習作

業要點」（以下簡稱本要點），俾廣為提升學員學習成效及推動終身學習教

育理念。 

二、 彈性學習辦理方式 

(一) 學習主題：學員於沃課 SHOP 系統平台提出欲學習之主題，覆議人數

達 20 人以上，即由研發處進行開授規劃。 

(二) 學習時數：每項學習主題之授課時數以 3 至 18 小時為原則，惟依實

際授課需要，經研發處同意後得彈性調整增加或減少。 

(三) 授課教師：授課者可為本校或外校之專兼任教師、校外業師或專家、

以及本校具專業能力背景之職員或學生等，由提課學員建議或由研發

處逕行指派。 

(四) 授課規劃：授課者須檢附「講師基本資料表」（請參閱附件 1）與「課

程申請表」（請參閱附件 2）送研發處審查，並依據開授作業流程辦理

相關程序（請參閱附件 3）。 

(五) 預算編列：辦理每項學習主題以預算 4 萬元為上限，惟依授課需求則

經研發處審核後得斟酌增列。補助項目及補助標準依照「教育部補助

及委辦計畫經費編列基準表」辦理（請參閱附件 4）。 

(六) 課程報名：學員於沃課 SHOP 系統平台報名彈性學習課程後，若達到

報名人數門檻，即由研發處寄送報名繳費單及課前通知；若未達預期

人數，則由研發處逕行辦理後續取消課程相關程序。 

(七) 雙向回饋：授課者須於授課結束後檢據核實報銷，並填寫「講師授課

回饋問卷」（請參閱附件 5），另依講師需求由研發處頒授講師「感謝

狀」乙張；學員完成課程後亦須填寫線上回饋問卷。 

三、 參與學員權利義務 

(一) 學員資格：參與學員以本校現職全體教職員生(含北科附工）及本校

校友為限，並須於沃課 SHOP 系統平台完成註冊登錄會員。 

(二) 參與費用： 

1. 依身分別學生 100 元、教職員 150 元、校友 300 元。 

2. 繳費單將於開課前寄送至學員登錄於沃課 SHOP 系統平台之電子郵
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件信箱，學員須於繳費截止期限前完成繳納。 

(三) 異動申請：學員完成繳費後，若因故不克參加課程，可參照以下步驟

進行員額移轉或退費申請。 

1. 至遲於開課前一日告知員額移轉資訊，包含姓名、身分別、手機號碼。 

2. 至遲於開課前三日檢附退費申請單（請參閱附件 6）寄送至光大沃課

信箱提出退費申請。 

(四) 研習證書：學員於完成學習後可向研發處申請「研習證書」，惟缺課

率達 1/3 以上時數或學習過程表現不佳者，將不發給研習證書。 

(五) 學員於系統平台註冊登錄或各項學習主題選填作業等相關資料不完

整或錯誤者，視同放棄學習資格。 

四、 沃課 SHOP 系統平台所蒐集之個人基本資料僅限用於會員註冊登錄、學習

課程報名、繳退費作業、以及課程進行之必要使用目的。 

五、 本要點經研發處處務會議通過後實施，修正時亦同。 
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講師基本資料表 

計畫名稱  

所屬系所 

或單位 
 開課型態  

課程形成 □ 學生提出      □ 教師提出      □ 課程邀請 

教師基本資料 

授課 

教師姓名 
 

/講師照片 聯絡電話  

Email  

職稱  

職務經歷 

 

 

附件 1 
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 課程申請表 

(請接下頁) 

課  程  資  料 

課程名稱  

需求教具  

符合屬性 

（必選） 

職場共通職能 

（可複選） 

品德教育 

（可複選） 

課程類型 

（擇一） 

□溝通表達 

□問題解決 

□持續學習 

□創新 

□人際互動 

□工作責任及紀律 

□團隊合作 

□資訊科技應用 

□典範學習 

□啟發思辨 

□勸勉激勵 

□環境形塑 

□體驗反思 

□正向期許 

□科  技 

□生  活 

□運  動 

□手  作 

□程  式 

□語  言 

□商  業 

□其  他 

課程綱要  

課程目的  

預期成效  

授課地點  

經費規劃 
 

附件 2 
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教學進度規劃 

日期 授課時間 時數 授課內容要項 備註 

     

    

    

    

     

    

    

    

★每節課程間隔為 50分鐘，12:00-13:00為中午午休時間，不列入授課時數★ 
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沃課 SHOP彈性學習課程開授作業流程 

  

附件 3 
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國立臺北科技大學補助沃課 SHOP推廣彈性學習經費編列注意事項 

一、 依照「教育部補助及委辦計畫經費編列基準表」業務費之規定編列各

程序所需經費。 

二、 計畫經費編列表中的各項經費【說明欄】，說明經費用途、計算公式

分別列明。 

三、 各經費項目編列說明及計算公式如下： 

經費項目 【說明欄】 / 填寫注意事項 

講座鐘點費 

1.外聘專家學者$2000元/時。 

2.國際專家學者$2400元/時。 

3.校內教師$1000元/時（不列入教師授課鐘點時數）。 

4.講座助理鐘點費$500/時。 

旅運費 
請參照【國內出差旅費報支要點】之規定，並附上收

據及相關書據。 

出席費 
聘請業界專家到校參與計畫相關活動、會議與競賽所

支付之業界專家出席費$2000元/次。 

材料費 
請參照【教育部補助及委辦計畫經費編列基準表】之

規定，並附上說明。 

印刷費 
請參照【教育部補助及委辦計畫經費編列基準表】之

規定，並附上樣章。 

學生保險費 
學生實習意外保險投保費用，列明計算公式實習類型

保險費、實習學生人數。 

二代健保（補充保費） 
二代健保單位負擔金額=講座鐘點費、出席費等支給

業界專家相關所得費用的1.91%。 

雜支 
所需金額款項分別列明（不得超過該程序補助款

6%）。 

 

  

附件 4 
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講師授課回饋問卷 

⚫ 此回饋記錄是為了幫助我們更了解講師在規劃課程時的一些歷程及想法，以便讓我們在規劃其他

課程時能夠更為完善。謝謝各位講師的協助。        國立臺北科技大學光大創創學院 敬上 

講師名稱  

授課日期（當天日期）  

課程相關滿意度調查（ 1 非常不同意 - 5 非常同意） 

 

⚫ 我對教學氣氛感到滿意 

⚫ 課程內容能增進學生的涵養（品德教育）        

⚫ 課程內容能幫助學生從做中學習 

⚫ 有機會我願意再次於光大沃課開課 

1   2   3   4   5 

□  □  □  □  □ 

□  □  □  □  □ 

□  □  □  □  □ 

□  □  □  □  □ 

有什麼資料想提供給學員自行學習？ 

 

對開課行政流程的建議 

 

謝謝老師的蒞臨！ 

P.S. 亦可掃描右邊的 QRcode 線上填寫問卷！ 

 

 

 

附件 5 
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退費申請表 

姓名  系級  

學號  身分證字號  

戶籍地址  

銀行代碼  銀行帳號  

報名課程  退費金額  

因退費流程佐證資料所需，請提供存摺影本 

 

 

附件 6 


