
國立臺北科技大學研究發展處 「工廠型實驗室場地費」繳費流程 

 繳費方式： 
 校內 

一、計畫轉帳：校內教師擔任計畫主持人所執行之研究計畫案或部門

經費者，請教師於收到實驗室管理人(單位)繳費通知後，立即確

認並於一星期內進入會計請購系統鍵入請購單，將該會計請購單

交予儀器管理人(單位)，後續始由實驗室管理人(單位)完成繳費程

序。 
二、現金繳款：欲使用現金繳款之教師，將由實驗室管理人(單位)開

立三聯式繳費單，轉交實驗室使用人(單位)至便利超商繳費或其

他方式繳費，始完成繳費程序。 
 校外 

一、現金繳款：欲使用現金繳款之使用人(單位)，將由實驗室管理人

(單位)開立三聯式繳費單，轉交實驗室使用人(單位)至便利超商繳

費或其他方式繳費，始完成繳費程序。 
二、外部匯款：欲使用網路銀行、ATM、匯款方式之使用人(單位)，

將由實驗室管理人(單位)開立三聯式繳費單，轉交實驗室使用人

(單位)使用 ATM 或其他方式進行繳費，始完成繳費程序。 
 

 繳費流程： 
 注意事項： 

【實驗室管理教師】 
一、「臺北科技大學線上繳費系統」登入路徑：本校首頁網頁校園

入口網站總務系統線上繳費系統 
二、將開立三聯式繳費單，轉交實驗室使用人(單位)至便利超商繳費

或其他方式繳費，始完成繳費程序。 
三、依主計室要求，凡以計畫轉帳方式付款之實驗室使用教師，為確

保計畫經費無虞，請務必請使用教師檢附會計請購單。 
【儀器使用教師】 
一、 依主計室要求，欲以計畫轉帳方式付款之實驗室使用教師，為確

保計畫經費無虞，請務必先行按繳費金額鍵入會計請購單，並完

成請購單上之核章作業後，將該請購單交至實驗室管理教師(單
位)。 

 
 
 
 



 
 

 流程說明： 

一、校內計畫轉帳： 

流程圖 執行單位 
作業 

說明 

  實驗室管理教師(單

位) 

依各實驗室管理規則進行儀器

使用金額結算，並告知儀器使用

教師確切之繳費金額。 

 實驗室使用教師(單

位) 

依繳費金額鍵入會計請購單，

並完成請購單上之核章作業

後，將該單據交至儀器管理教

師。 

 實驗室管理教師 登入本校線上繳費系統，登錄

繳費資料，列印三聯式繳費

單。 

 總務處出納組 請連同會計請購單逕送總務處

出納組進行後續行政作業。 

實驗室管理者告知繳費金額 

實驗室使用教師依繳費金額鍵入會計請購單 

實驗室管理者登入本校線上繳費系統登錄繳
費資料：列印三聯式繳費單 

實驗室管理者將三聯
式繳費單連同會計請
購單交至總務處出納

 
 

完成繳費程序 

完成請購單上之核章
作業，並交至實驗室
管理教師 

列印三聯式繳費單
（一張） 



二、現金、轉帳、ATM 繳款： 

流程圖 執行單位 
作業 

說明 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   
   

 

 實驗室管理教師(單

位) 

登入臺灣銀行帳單代收系統，

登錄繳費資料，列印三聯式繳

費單。 

 實驗室管理教師(單

位) 

列印本校線上繳費系統產生之

三聯式繳費單，交給儀器使用

教師 

 實驗室使用教師(單

位) 

持三聯式繳費單至便利超商或

使用網路銀行進行繳費。 

 實驗室使用教師(單

位) 

完成繳費程序。 

 

將三聯式繳費單轉交 

實驗室使用教師繳費 

實驗室管理者登入本校線上繳費系統登錄
繳費資料：列印三聯式繳費單 

完成繳費程序 

實驗室使用教師持繳

費單辦理繳費 

列印三聯式繳費單
（一張） 


