國立臺北科技大學辦理教育部「培育優質人力促進就業計畫方案7

－大學校院研究人才延攬方案」進用人員離職會辦單

	計畫執行單位
	計畫主持人
	計畫名稱及編號

	
	
	教育部「培育優質人力促進就業計畫方案7

－大學校院研究人才延攬方案」-(計畫名稱)

	姓名
	身份證字號
	離職原因
	聯絡電話

	
	
	□契約期滿

□因故辭職
	（O）：

（H）：

	計畫約用期間
	自      年     月     日
至      年     月     日
	實際任職期間
	自      年     月     日
至      年     月     日

	離職日期
	     年    月    日
	是否有申請識別證
	· 是
· 否

	離職證明書領取方式
	□由系上代為轉交 (分機：         )

□掛號郵寄，地址：                                   
□指定人員代收，聯絡電話或掛號郵寄地址：

                                             

	計畫主持人
	＊如離職人員為支援全校性業務之計畫專任助理且有申請識別證者，請確實務必收回識別證後再核章。
	單位主管
	＊如離職人員為支援全校性業務之計畫專任助理且有申請識別證者，請確實務必收回識別證後再核章。

	會辦單位
	經辦人

簽章
	二級主管

簽章
	處室主管

簽章
	備考

(在職內未清事項）

	圖書館
	
	
	
	

	總務處
	事務組
	(勞健保事宜)
	
	
	

	
	出納組
	(薪資事宜)
	
	
	

	
	文書組
	(公文歸檔事宜)
	
	
	

	計算機與網路

中心
	
	
	
	

	研究發展處
	
	
	
	

	會計室
	
	
	
	

	人事室
	
	
	
	

	茲奉離職，所有本人在職期間內經辦各項業務及領用圖書物品款項等業經辦理清楚，請核發離職證明。

敬陳

校長

中華民國年月日


備註：

1、 本案審核時請加註簽章日期。
2、 離職日期請填寫專任助理人最後在職日之次日。






