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計畫主持人變更申請登錄作業
步驟一：於國科會首頁(www.nsc.gov.tw)，輸入帳號與密碼後，點選【研究人才

個人網】登入系統

步驟二：【執行中計畫】作業區，就欲變更計畫，按下“變更”圖示。
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步驟三：進入【專題研究計畫變更項目】選項畫面，按下欲變更之項目，進入
該項變更登錄畫面。

(1) 點選“執行機關”選項，進入【執行機關、主持人變更】畫面，參考狀況
一。

(2) 點選“計畫主持人/共同主持人”選項，進入【執行機關、主持人變更】畫
面，參考狀況二。

(3) 點選“計畫中/英文名稱”選項，進入【計畫中英文名稱變更】畫面，參考
狀況三。

(4) 點選“計畫期限”選項，進入【計畫期限變更】畫面，參考狀況四。

(5) 點選“計畫經費變更”選項，進入【變更經費試算及變更內容說明】/【追
加經費及追加說明】畫面，參考狀況五、六。

(6) 點選“貴儀使用費追加”選項，進入【貴儀使用費追加】畫面，參考狀況
七。



4

狀況一：欲變更執行機關

步驟四: 點選主持人“所屬機關系所”之 圖形進入“主持人所屬機關系所
變更”之資料登打。

步驟五: 輸入完畢後，按下【確認】，暫存變更資料。按下【取消變更】，可
移除先前輸入之變更資料。
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狀況二：欲變更計畫主持人、所屬系所

步驟四: 點選“原核定資料”主持人姓名後面之 圖形，進入主持人/共同主
持人變更之資料登打。

步驟五:輸入主持人姓名，系統自動帶出擬變更後之人員資料。輸入完畢後，按
下【確認】，暫存變更資料。
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狀況二：欲變更計畫主持人的職稱

步驟四: 點選“原核定資料”主持人姓名後面之 圖形，進入主持人職稱變
更之資料登打。

步驟五: 輸入完畢後，按下【確認】，暫存變更資料。按下【取消變更】，可
移除先前輸入之變更資料。
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狀況三：欲變更計畫中英文名稱

步驟四：確認登打計畫名稱資料無誤後，按下【確認】，暫存變更資料。

狀況四：欲變更計畫期限

步驟四：確認登打計畫執行日期起迄資料無誤後，按下【確認】，暫存變更資
料。
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狀況五：欲變更計畫經費

步驟四：點選“流出”頁籤，對欲流用之經費補助項目，輸入擬流用之金額，
按下【試算暫存】。輸入完畢後，按下【確認】，暫存變更資料。

狀況六：欲追加計畫經費

步驟四：點選“追加”頁籤，對欲追加之經費補助項目，輸入擬追加之金額，
按下【追加暫存】。輸入完畢後，按下【確認】，暫存變更資料。
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狀況七：欲追加貴儀使用費

步驟四：輸入貴儀使用費欲追加後金額及其說明，按下【確認】，暫存變更資
料。
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以上所列狀況，輸入變更資料完成後，皆會回到此【專題研究計畫變更申請表】
畫面。

 按下【變更申請】，回到進入【專題研究計畫變更項目】選項畫面，可修
正暫存之變更資料。

 按下【送出】，送執行機關審核。
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 按下【附件】，可新增電子附件檔案。

 按下【列印】，進行列印變更申請表。
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執行機關承辦人變更申請彙整作業
步驟一：於國科會首頁(www.nsc.gov.tw)，輸入帳號與密碼後，點選「大專院校

及研究機構」登入系統

步驟二：輸入帳號與密碼，系統自動檢核無誤後，按下【登入系統】，進入「大
專院校及研究機構」畫面。

說明：各受補助機構之專題計畫線上申請彙整作業承辦人員均已俱備使用權限，可
直接使用本系統，如欲變更承辦人員，請逕洽 貴機關應用系統代碼管理者更改即
可。
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步驟三：點選【專題計畫變更申請系統】選項，進入「專題計畫線上變更申請
系統」畫面。

步驟四：「專題計畫線上變更申請系統」首頁為“變更申請綜合查詢”，點選
畫面左側功能選項【變更申請彙整作業】，進入變更申請審核彙整畫面。
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步驟五：如勾選之變更申請資料審核無誤時，按下【送出】，系統自動進行憑
證檢核。

說明：若按下【退件】，將該勾選資料退回計畫主持人。執行機關承辦
人可點選“變更項目”欄位，瀏覽該筆變更申請表資料(如下一畫面)。

說明：按下【回上頁】，關閉此視窗。
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步驟六：進行憑證檢核時，請依照畫面說明放入“憑證磁片”， 按下【確定】。

步驟七：輸入憑證密碼後，【確定】。若驗證無誤，系統自動將送出資料加上
電子簽章，送國科會，並出現 “送出成功”訊息(如下一畫面)。
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說明：送出成功之訊息。
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執行機關承辦人變更綜合查詢作業
步驟一：點選畫面左側功能選項【變更綜合查詢作業】，進入“變更申請綜合

查詢”畫面，輸入查詢條件，按下【查詢】，進入查詢結果表列畫面。

步驟二：進入查詢結果表列畫面。點選“變更明細”之 圖形，進入主持人
所登打之變更資料。
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執行機關承辦人機關層級設定作業
步驟一：點選畫面左側功能選項【系統管理作業】，進入“機關層級設定作業”

畫面，輸入 貴校變更申請之審核為幾關流程(預設值為 2層)，按下【存
檔】後，儲存資料。


